منشی (جلسه باز)
1. اسم من  ................... و منشی معتاد شما  هستم .
2. از  ..................  برای گردانندگی جلسه  سپاسگزارم .
3. تازه واردان  مهم ترین   افراد   این جلسه می باشند ،  خیلی خوش آمدید ، از شما  تقاضا  می کنم که پس از پایان جلسه با اعضای دیگر آشنا شوید وتلفن رد و بدل کنید تا در طول هفته با یکدیگر تماس داشته باشید.
4. از خزانه دارمان............خواهش می کنیم گزارش خزانه را بدهد.
5. چرخاندن این سبد یکی از راههای شرکت در سنت هفتم است که می گوید: هر گروه NA می بایست کاملا متکی به خود باشد و کمکی از خارج دریافت نکند.پولی که این جا جمع می شود برای پرداخت کرایه مکان و نشریات هزینه می شود.در ضمن از طریق اعانات این گروه به کمیته های خدماتی مختلف در NA کمک می شود تا پیام بهبودی NA به این ناحیه و سرتاسر جهان رسانده شود.
6. یک بار دیگر از میهمانان به خاطر علاقه ای که به معتادان گمنام نشان داده اند تشکر می کنم.
7. به خاطر رعایت سنت خود-اتکایی NA ،این گروه از شما در خواست می کند که پولی به سبد نیاندازید.
8. -از........ مسئول نشریات در خواست می کنم گزارش نشریات را بدهد.
9. از مسئول خوش آمدگویی........تشکر می کنم.
10. آیا کسی اطلاعیه ای در مورد NA دارد؟( نماینده خدماتی گروه نیزگزارش و اطلاعیه خود را در مورد فعالیتهایی که گروه در پیش رو دارد و یا رویدادهای NA  ناحیه ، اعلام کند .)
11. از اینکه به من اجازه دادید در این جلسه خدمت کنم از شما تشکر می کنم.
12. حال جلسه را به گرداننده بر می گردانم. 
